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Tallinn 16.05.2016 nr 1.1-1/61

Politsei- ja Piirivalveameti peadirektori
24.09.2014 kaskkirja nr 260

»Politsei- ja Piirivalveameti teenistujate
pohitoode ning nende Kirjelduste
kinnitamine* muutmine

Siseministri 17.07.2014 méddruse nr 33 ,Politsei- ja Pirivalveameti pohimddrus® § 10 loike 2
alusel:

1. Muudan Politsei- ja Pirivalveameti peadirektori 24.09.2014 kidskkija nr 260 ,Politsei- ja
Piirivalveameti teenistujate pohitddde ning nende kirjelduste kinnitamine* lisa 1 ,Politsei- ja

Pirivalveameti ~ teenistuyjate ~ pohitdéd  ning  politseiametnike ~ pohitodde  kuuluvus
politseiametnike ametikohtade pdhigruppidesse® ja sonastan pdhitdd 810 jargmiselt:
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2. Muudan Politsei- ja Pirivalveameti peadirektori 24.09.2014 kéaskkija nr 260 ,Politsei- ja
Pirrivalveameti teenistujate pdhitddde ning nende kirjelduste kinnitamine* lisa 2 ,Politsei- ja
Piirivalveameti teenistyjate pohitodde kirjeldused* jargmiselt:

2.1 asendan pohitdd 810 nimetuse ,kaplanaadi juhataja® nimetusega ,kaplanaadi juht®;
2.2 sonastan pohitod 803 jargmiselt:

Pohito6 803 — biiroo juhataja
Ametikoha pohieesmiirk ja pohiiilesanded
Pohieesmiirk: Biiroo strateegiline juhtimine biiroole pandud iilesannete tiitmise korraldamiseks ja

biroo eesmirkide saavutamiseks.
Pohiiilesanded:




tagab valdkonna strateegilise juhtimise ja biiroo arengu vastavalt strateegilistele suundadele;
osaleb PPA strateegia, arengukava ja prioriteetide véljatootamisel,

juhib biiroo t66d ja tagab biiroole pohimiddrusega pandud llesannete tditmise;

analiilisib viliskeskkonnas toimuvat, arvestab sellega biiroo t60 korraldamisel ning tagab hea
praktika kasutuselevotmise;

ANANENEN

v’ piistitab biiroole aastaecesmirgid ja pikaajalised eesmirgid ning analiiiisib, planeerib ja
koordineerib valdkonna t606d;

v’ planeerib biiroo tlesannete ja eesmirkide tditmiseks vajalikud vahendid ja personali

v

tagab biiroos tookorralduse pohimotted ja distsiplini, korraldab tddjaotuse ja t66 hindamise

biiroos; selgitab vélja teenistuyjate ootused, tasakaalustab ootused ja vOimalused ning tagab

sellest kinnipidamise;

v’ juhib ja koordineerib talituste juhtide ja talle otsealluvate teenistujate t66d ning juhendab ja
suunab nende teenistuskohustuste tditmist;

v korraldab infolikumise biiroos, edastab informatsiooni, selgitades ja tdpsustades olulisi
sonumeid ning korraldab olulise nformatsiooni joudmise administratsiooni juhile ja/voi
peadirektorile;

v’ korraldab biiroo t66 ja kvaliteetse teeninduse ldhtuvalt kliendi tagasisidest, andes sellest
tagasisidet nii klientidele kui biiroo teenistujatele;

v’ esindab biirood, arendab ja koordineerib koostodd teiste riigiasutustega.

3. Kaskkiri joustub 1.06.2016.

4. Dokumendihaldustalitusel teha késkkiri teatavaks Janne Pikmale, Aare Hobele, Kadi Saarele,
Erki Nelisele, Ain Lepikultile, Katrin Pérnale ja Sandra Litvinenkole
dokumendihaldussiisteemi ,.Delta” kaudu.
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